SYSTEM ZAPEWNIENIA
BEZPIECZNEGO POBYTU
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W PRZEDSZKOLU NR 102
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Wroctaw 2014 r.



. Cele systemu oraz procedur

Cele systemu i procedur:

Zwiekszenie bezpieczenstwa wychowankow w przedszkolu.

Wdrozenie zasad postepowania pracownikow, rodzicow i dzieci
warunkujacych wysoki poziom bezpieczenstwa.

Usystematyzowanie zasad postepowania spotecznosci przedszkolnej.
Zwiekszenie kontroli nad spetnianiem obowiazkow pracownikéw
przedszkola, nauczycieli i rodzicéw.

System oraz procedury dotycza nhauczycieli, rodzicow oraz
pracowhikéw administracyjno - obstugowych.
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11.
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II. BEZPIECZENSTWO WYCHOWANKOW

Przedszkole zapewnia wychowankom peine bezpieczenstwo pod wzgledem
fizycznym i psychicznym.

Przedszkole przejmuje odpowiedzialno$¢é za bezpieczenstwo dziecka od
momentu oddania dziecka przez rodzicow (opiekunow) pod opieke nauczyciela.

W  placowce wychowankowie maja zapewniong statq opieke pracownikdw
pedagogicznych przy wsparciu pracownikow administracji i obstugi.

Nauczyciel przed przystapieniem do pracy sprawdza sale (miejsca pobytu, teren
zabaw, ogrdd przedszkolny) pod wzgledem bezpieczenstwa, w przypadku
stwierdzenia zagrozenia powiadamia dyrektora oraz zabezpiecza zagrozony
teren przed wstepem dzieci.

Pracownicy administracyjno - obstugowi sa odpowiedzialni za prawidtowq
realizacje procedur HCCP pod wzgledem bezpiecznego funkcjonowania placéwki
w zakresie zaopatrzenia i przygotowania positkéw, oraz higienicznych i
bezpiecznych warunkéw pobytu.

Sprzety, zabawki, meble, pomoce dydaktyczne oraz inne wyposazenie musi
posiada¢ wymagane atesty i certyfikaty zgodnie z obowiazujacymi przepisami
prawa. Nie dopuszcza sie do uzytku sprzetow zepsutych i uszkodzonych.

W placowce obowiazuja kontrole, konserwacje oraz przeglady sprzetéw
i urzadzen oraz pomieszczen w zakresie bezpiecznego ich funkcjonowania,
zgodnie z obowiqzujacymi normami. Przeglady, konserwacje i kontrole
przeprowadzaja osoby wskazane przez dyrektora placéwki. Dyrektor jest
odpowiedzialny za stan zgodnie z obowiazujacymi przepisami bhp i p/poz.
Wyjscia poza teren przedszkola, (wycieczki, dtuzsze spacery) reguluje
Regulamin Wycieczek obowiqzujacy w przedszkolu. Udziat w wycieczkach poza
miasto okreslaja odrebne przepisy w sprawie warunkow i sposobu organizowania
przez publiczne przedszkola , szkoty i placowki krajoznawstwa i turystyki .

W  przedszkolu sa organizowane zajecia dodatkowe przez nauczycieli
(instruktorow) z pemnymi kwalifikacjami pedagogicznymi. Nauczyciele ci sq
przeszkoleni pod wzgledem bhp i p/poz. Podczas uczestnictwa w zajeciach
dodatkowych za bezpieczenstwo dziecka odpowiada hauczyciel prowadzacy.

Dla zapewnienia skutecznosci oddziatywan wychowawczych, w miare mozliwosci
ten sam nauczyciel prowadzi oddziat przez caty okres pobytu dzieci w placéwce.
Nauczyciele dany oddziat prowadza w systemie zmianowym, w czasie zajec
dodatkowych, nauczyciel zajmuje sie dzieémi nie uczestniczacymi w zajeciach,
a gdy uczestnicza wszystkie dzieci to wspdtpracuje z osoba prowadzaca.

Nie dopuszcza sie do pozostawienia dzieci bez opieki nauczyciela w sali, szatni,
ciagach komunikacyjnych oraz na terenie ogrodu przedszkolnego.

W przedszkolu stosuje sie szczegdtowe procedury postepowania w zakresie
bezpieczenstwa dzieci.



RAMOWY ROZKtAD DNIA W PRZEDSZKOLU NR 102

7.00 -8.30 Schodzenie sie dzieci. Zabawy swobodne w kacikach
zainteresowan. Pomoc w przygotowaniu do zajeé. Cwiczenia poranne lub
zabawy ruchowe.
8.30-8.40 Zabiegi higieniczne, przygotowanie do $niadania.
8.40-9.00 Sniadanie
9.00 - 10.00 Zintegrowana dziatalno$¢ edukacyjna w oparciu o podstawe
programowa. Zajecia i zabawy edukacyjne, zajecia umuzykalniajace, zajecia
dodatkowe. Zajecia edukacy jne organizowane przez nauczyciela wyzwalajace
aktywnos¢ dziecka w réznych sferach rozwojowych. Realizacja autorskich
projektéw edukacyjnych.
10.00 - 11.30 Zabawy i sportowe, zestawy ¢wiczen gimnastycznych, zabawy
organizowane i swobodne na $wiezym powietrzu. Spacery i wycieczki,
obserwacje przyrodniczych.
11.30 - 11.40 Czynnosci samoobstugowe i higieniczne, przygotowanie do I
czeéci obiadu.
1140 - 12.00 I czesé obiadu ( + deser )
12.00 - 13.30 Odpoczynek- lezakowanie (dzieci mtodsze)
12.00 - 13.00 Zajecia edukacyjne w oparciu o podstawe programowa (grupy
IT-V)- zabawy swobodne i zorganizowane, zajecia dodatkowe, koncerty.
13.00 - 13.10 Czynnosci samoobstugowe i higieniczne, przygotowanie do
deseru.
13.10 - 13.20 Deser
13.20 - 13.50 Pobyt na $wiezym powietrzu. Zabawy w ogrodzie
przedszkolnym, spacery. Relaksacja i wizualizacja. Zabawy ruchowe i
umuzykalniajace.
13..50 - 14.00 Czynnosci samoobstugowe i higieniczne. Przygotowanie do IT
czesci obiadu.
14.00 - 14.30 II cze$é obiadu.
14.30 - 16.30 Zabawy zorganizowane i dowolne. Indywidualna praca
symulacyjna i korekcyjno-kompensacy jna.
16.30 - 17.00 Zabawy wynikajace z zainteresowan dzieci, gry i zabawy
stolikowe.

Rozchodzenie sie dzieci.



PROCEDURA PRZYPROWADZANIA I ODBIERANIA DZIECT
Z PRZEDSZKOLA

1. Dziecko powinno by¢ przyprowadzane i odbierane z przedszkola
przez rodzicow (opiekunéw) lub osoby pisemnie przez nich
upowaznione, zapewniajace dziecku peine bezpieczenstwo w drodze do
domu. Rodzice sq obowigzani wprowadzi¢ dziecko do przedszkola i
zastawié pod opieka upowaznionej nauczycielki.

2. Odbiér dziecka z przedszkola przez inne osoby hiz rodzice
(opiekunowie) moze nastapic tylko na podstawie pisemnego upowaznienia
ztozonego osobiscie w placéwce, podpisanego przez rodzica (opiekuna) w
obecnosci dyrektora przedszkola lub osoby odpowiedzialnej za dzieci
danej grupy. Osoba upowazniona do odebrania dziecka powinna by¢
petnoletnia i posiadaé petna zdolho$é do czynnosci prawnych.

3. W przypadku podejrzenia, ze osoba odbierajaca dziecko z przedszkola
jest pod wptywem S$rodkéw odurzajacych lub w stanie wskazujacym na
spozycie alkoholu, personel przedszkola zatrzymuje dziecko w placéwce
powiadamia o tym drugiego rodzica. W sytuacjach konfliktowych
spowodowanych  powyzszym  podejrzeniem lub  stwierdzeniem
zawiadamia sie Policje. Dziecko nie moze by¢ powierzone opiece osoby,
co do ktdrej istnieje watpliwo$é czy jest w stanie zapewnié dziecku
petne bezpieczenstwo.



WARUNKI PRZEBYWANIA W BUDYNKU PRZEDSZKOLA.

I . Przebywanie w budynku przedszkola:

1. Rodzice dzieci wuczeszczajacych do przedszkola maja prawo
przebywania w budynku placowki.

2. Rodzice przyprowadzajacy dzieci do przedszkola odprowadzaja je
bezposrednio do sali lub przekazuja je nauczycielowi dyzurujacemu w
grupie petniacej dyzur poranny. Jest to réwniez miejsce oczekiwania na
odbior dziecka po zajeciach, jezeli dany oddziat pracuje krocej, a czas
pobytu dziecka jest odpowiednio dtuzszy.

3. Osoby postronne przebywajace na terenie przedszkola mogq przebywac
tylko na czas zatatwiania spraw w sekretariacie przedszkola.

4. Zabrania sie ha terenie przedszkola prowadzenia dziatan o charakterze
handlowo - marketingowym.

5. pobycie 0séb postronnych na terenie przedszkola kazdy pracownik
powinien informowaé dyrekcje przedszkola.

Rozpoczynanie i koficzenie zajec:

1. Dzieci zapisane do przedszkola  przebywaja w nim godzinach
okreslonych w umowie o $wiadczeniu ustug

2. Dzieci przebywaja w przedszkolu pod nadzorem nauczyciela
dyzurujacego, ktéremu powierzono opieke nad danym oddziatem, lub
petniacego zastepstwo w danym oddziale.

3. Dzieci podczas pobytu w przedszkolu sq pod stata opieka nauczycieli. Po
zakonczeniu zajeé w danym oddziale, jezeli czas jego pracy jest
krétszy niz godziny pracy przedszkola nauczyciele sprowadzaja uczniéw
do grupy petniacej dyzur.

4. Po powrocie z wycieczki, jezeli ma fo miejsce w godzinach
popotudniowych podczas odbierania dzieci z przedszkola, nauczyciel ma
obowiazek przyprowadzi¢ grupe do przedszkola, sprawdzi¢ obecnos¢ i



wowczas oddaé dzieci oczekujacym rodzicom, zaznaczajac ten fakt w
dzienniku.

III. Organizacja zajeé dydaktycznych.

1. Zajecia w grupie sq zorganizowane zgodnie z tygodniowym rozktadem
zajel.

2. Wychowankom przebywajacym w przedszkolu, pod zadnym pozorem nie
wolno  opuszcza¢ Sali ani terenu przedszkola bez nadzoru osoby
doroste;.

3. Nauczyciel sprawdza obecno$¢ dzieci na poczatku dnia i dokonuje
odpowiedniego odnotowania w dzienniku, jest to podstawa do obliczania
liczebnos$ci grupy w ciagu dnia.

4. Nauczyciel odnotowuje w dzienniku godzine odebrania dziecka z
przedszkola.

5. Po zakonczeniu zajeé nauczyciel jest odpowiedzialny za porzadek w sali.

6. Wszelkie zmiany w organizacji zaje¢ prowadzacy nauczyciel ma
obowigzek uzgadnia¢ z dyrekcja przedszkola.



Zarzadzenie Nr 3/2014
Dyrektora Przedszkola nr 102
we Wroctawiu
w sprawie przyprowadzania i odbierania dzieci z przedszkola.

Na podstawie art. 39, pkt 1, ppkt 3 i 5a ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie
os$wiaty oraz §49, pkt 2, § 51, Statutu Przedszkola dyrektor Przedszkola nr 102 w celu
podniesienia poziomu bezpieczenstwa dzieci zarzadza:

1. Dziecko powinno by¢ przyprowadzane i odbierane z przedszkola
przez rodzicow (opiekunow) lub osoby pisemnie przez nich upowaznione,
zapewniajace dziecku petne bezpieczenstwo w drodze do domu. Rodzice
sa obowigzani wprowadzi¢ dziecko do przedszkola i zastawi¢ pod opiekq
upowaznionej nauczycielki.

2. Odbior dziecka z przedszkola przez inne osoby niz rodzice
(opiekunowie) moze nastapic tylko na podstawie pisemnego upowaznienia
ztozonego osobiscie w placéwce, podpisanego przez rodzica (opiekuna)
w obecnosci dyrektora przedszkola lub osoby odpowiedzialnej za dzieci
danej grupy.

3. Osoba upowazniona do odebrania dziecka powinna by¢ petnoletnia i
posiada¢ petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych.

4. W przypadku podejrzenia, ze osoba odbierajaca dziecko z przedszkola
jest pod wptywem $rodkéw odurzajacych lub w stanie wskazujacym na
spozycie alkoholu, personel przedszkola zatrzymuje dziecko w placéwce
powiadamia o tym drugiego rodzica.

5. W sytuacjach konfliktowych spowodowanych powyzszym podejrzeniem
lub stwierdzeniem zawiadamia sie Policje. Dziecko hie moze by¢
powierzone opiece osoby, co do ktérej istnieje watpliwosé czy jest w
stanie zapewni¢ dziecku petne bezpieczehstwo.

6. Dyrektor lub nauczyciele - wychowy grup przekazuja zarzadzenie

rodzicom na pierwszym spotkaniu grupowym.
§ 3.
1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem Olwrzesnia 2014 r.



Zatacznik nrl
Oswiadczenie rodzicow dotyczace odbioru dziecka z Przedszkola Nr 102

we Wroctawiu

Nazwisko i imie ojca, opiekuna dziecka

Oswiadczenie

Do odbioru dziecKa ... Z PrZedszkola

upowazniam/ y NastepUJACG 0SODE:............cucerverieriiree et
(imie i hazwisko)

(MiejSCe ZAMIESZKANIQ)........c.coerrirriveice ettt sttt sssnsees

Seria i Nr dowodu 0SODISTEGO...........coocericecet e

Bierzemy na siebie petnq odpowiedzialnoS¢ prawnq za bezpieczenstwo
odebranego dziecka od momentu jego odbioru przez wskazanq powyzej,
upowaznionq przez nas osobe.

Wroctaw, dn. ... e s )
(podpis matki) (podpis ojca)



Oswiadczenie dla osoby upowaznionej do odbioru dziecka
z Przedszkola Nr 102 we Wroctawiu

Imie i nazwisko osoby upowaznionej do odbioru dziecka z przedszkola :

Oswiadczenie informacyjne dla oséb upowaznionych do odbioru dziecka  korzystajacego
z Przedszkola nr 102 we Wroctawiu

Zgodnie z wymogami ustawy o ochronie danych osobowych (Dz. U. nr 133 z 1997 r., poz.
883 z péz. zmianami) informuje Pana/Paniq, ze Administrator danych osobowych tj. Przedszkole Nr
102 we Wroctawiu, ul. Litomska 11 zbiera i przetwarza dane osobowe Pana/Pani oraz dane osobowe
pozostatych cztonkéw Pana/Pani rodziny i oséb pozostajacych we wspdlnym gospodarstwie domowym,
w zakresie niezbednym do prawidtowego wykonywania obowigqzkéw tej placowki w zwigzku
z realizowaniem przez niq celéw statutowych w przedmiocie dziatalho$ci na rzecz dzieci. Informuje,
jednoczesnie, ze przystuguje Panu/Pani prawo do wgladu danych oraz uzupetnienia, uaktualnienia oraz
Zadania prostowania zgromadzonych danych w razie stwierdzenia, ze dane te sq niekompletne,
nieaktualne lub nieprawdziwe. Administrator danych osobowych tj. Przedszkole Nr 102 we Wroctawiu,
ul. Litomska 11, dotozy wszelkich staraf, aby dane byly zbierane, przetwarzane i chronione zgodnie
Z prawem.

Warszawa, dnia .......c.ceeeeeeeeeeeeeeeeeenne.

(podpis i pieczeé reprezentanta Administratora)

Oswiadczenie osoby upowaznionej.

Oswiadczam, ze w dniu dzisiejszym zapoznatem/am sie z przekazang mi informacjq dotyczacqa zasad

i potrzeb gromadzenia i przetwarzania danych osobowych moich. O$wiadczam takze, ze wyrazam zgode na

gromadzenie i przetwarzanie przez Administratora danych osobowych tj. Przedszkole Nr 102 we Wroctawiu,

ul. Litomska 11, danych osobowych moich, w zakresie niezbednym do prawidtowego wykonywania obowiazkéw

tej placéwki w zwiazku z realizowaniem przez niq celéw statutowych w zakresie dziatalnosci na rzecz

dziecka. Osdwiadczam takze, ze zostatam/tem pouczony nalezycie o przystugujacych mi uprawnieniach

w zakresie mozliwosci wgladu do gromadzonych danych oraz o mozliwosci ich uzupetniania, uaktualniania oraz

zagdania prostowania w razie stwierdzenia, ze dane te sq niekompletne, nieaktualne lub nieprawdziwe.

Wroctaw, dni@ .......ocoeveeeeeeeeeeeeeeeennnn. P e

(czytelny podpis reprezentanta ustawowego)



PROCEDURA BEZPIECZENSTWA WYJSE I POWROTU
Z PLACU ZABAW I POZA TEREN PRZEDSZKOLA

. Podczas wyj$¢ na plac zabaw przedszkola nalezy zaktadaé dzieciom
najmtodszym kamizelki odblaskowe i ograniczy¢ teren zabaw,
kazdorazowo do jednego obszaru.

. Po zakonczonych zajeciach w ogrodzie, w przypadku grupy najmtodszej,
grupa ustawia sie nauczyciel przelicza grupe, a nastepnie jako pierwszy
wprowadza dzieci do szatni, na kohcu grupy wchodzi pomoc nauczyciela
majac caty czas przed sobg widoczne wszystkie dzieci.

. W przypadku grup starszych, stosuje sie ten sam schemat, przy czym
nauczyciel staje przy drzwiach i wpuszcza dzieci do budynku,
przeliczajac raz jeszcze grupe.

. Podczas wyj$¢ grupy na zajecia terenowe w celu szybkiej i tatwej
identyfikacji grupy nalezy zaktada¢ dzieciom kamizelki odblaskowe lub
zastosowac inne $rodki rozpoznawcze np. chusty lub czapeczki.

. Podczas wyjs¢ poza teren stosuje sie zasade: przynajmniej jeden
opiekun na 10 dzieci. Nauczyciel prowadzi grupe, jeden opiekun w $rodku
grupy, jeden opiekun na koicu grupy.



PROCEDURA REALIZACJI OBOWIAZKU ROCZNEGO
PRZYGOTOWANIA PRZEDSZKOLNEGO ORAZ OBOWIAZKU
SZKOLNEGO.

PROCEDURA POSTEPOWANIA
MONITORING REALIZACJI ROCZNEGO PRZYGOTOWANIA
PRZEDSZKOLNEGO
w Przedszkolu nr 102 We Wroctawiu

1. Dokonanie wpisu dzieci szescioletnich do ksiegi ewidencji dzieci zgodnie z
wykazem z ewidencji ludnosci Urzedu Miasta

Termin: do 15.IX. danego roku szkolnego

2. Przekazanie informacji dyrektorom szkét o realizacji obowigzkowego
rocznego przygotowania przedszkolnego przez dziecko uczeszczajace do
Przedszkola nr 102 we Wroctawiu .

Termin: do 30.IX. danego roku szkolnego



PROCEDURA POSTEPOWANIA
MONITORING REALIZACJT OBOWIAZKU ROCZNEGO
PRZYGOTOWANIA PRZEDSZKOLNEGO

1. Wychowawca grupy dzieci realizujacej roczne obowigzkowe wychowanie
przedszkolne zgtaszaja dyrektorowi przedszkola nieobecnosci dziecka-
nieusprawiedliwione powyzej 25 godzin do dnia 5 kazdego miesigca.

2. Dyrektor przedszkola przekazuje pisemng informacje do rodzicow/
opiekunow/ dotyczaca hieobecnosci dziecka za zwrotnym
potwierdzeniem.

3. W sytuacji powtarzajacych sie nieobecnosci dyrektor przedszkola
powiadamia dyrektora wtaciwej szkoty rejonowej o nierealizowaniu
obowiazku rocznego przegotowania przedszkolnego.

UPOMNTIENTE

w sprawie regularnego posytania dziecka na zajecia
obowiqzkowego, rocznego przygotowania przedszkolnego

Wobec tego, ze Pana/i/ syn/cérka ... nie uczeszcza do
przedszkola, a tym samym nie wypeinia obowiazku szkolnego okreslonego
postanowieniami ustawy z dnia 7 wrzeshia 1991 r. o systemie o$wiaty/ Dz. U.nr 67
po0z.329 z pézniejszymi zmianami/ wzywa sie Panstwa do regularnego posytania
syna/cérki na zajecia. Nie podjecie przez syna/cérke obowigzku rocznego
przygotowania  przedszkolnego w  terminie  siedmiodniowym  spowoduje
zawiadomienie dyrekcji rejonowej szkoty i mogq by¢ zastosowanie wobec Panstwa
$rodki przymusowe przewidziane w art.15 ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w
administracji / tekst jednolity: Dz.U. z 1991 nr 36 poz.161 z pozn. zmianami /
poprzez natozenie grzywny, w celu przymuszenia w wysokosci do 5000,00 zt /pieciu
tysiecy zt/, ktéra moze by¢ naktadana wielokrotnie do kwoty 10000,00 /dziesieciu
tysiecy zt/.

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

/pieczel i podpis dyrektora/



PROCEDURA PRZYTMOWANIA SKARG

Procedura przyjmowania oraz rozpatrywania skarg i wnioskéw w Przedszkolu
nr 102 we Wroctawiu.

I Przyjmowanie skarg i wnioskow:

. Skargi i wnioski moze przyjaé: nauczyciel - wychowawca  grupy
wicedyrektor i dyrektor szkoty.

. Skarga lub wniosek niezwlocznie przekazywany jest dyrektorowi
przedszkola.

. Kazdy wniosek lub skarga podlega rejestracji w rejestrze skarg.

. Skarga lub wniosek ma forme pisemna lub ustna (telefoniczna- jezeli
osoba skarzaca przedstawi sie z imienia i hazwiska), moze by zgtoszona
osobiscie, telefonicznie lub poczta,

. Skargi lub wnioski ustne wymagaja sporzadzenia notatki przez
przyjmujacego i potwierdzenie jej w pdézniejszym czasie przez osobe
zgtaszajaca,

. Nie rozpatruje sie skarg anonimowych.

IT Zatatwianie skarg i wnioskow:

. Skarga lub wniosek rozpatrywana jest niezwtocznie, nie pdzniej niz
w ciggu 14 dni od jej ztozenia.

. Skarga lub wniosek wymagajacy dodatkowego wyjasnienia moga byé
rozpatrywane w terminie 30 dni.

. Skarge lub wniosek zatatwia dyrektor przedszkola lub osoba przez niego
wskazana.

. Zatatwiajacy skarge lub wniosek przygotowuje notatke stuzbowa, ktdra
zawiera informacje: czego dotyczy skarga lub wniosek, kto sktada, jak
zostata zatatwiona, w jakim terminie.

. Zdtatwiajacy skarge lub wniosek, w ustalonym terminie, wysyta pisemnq
odpowiedz osobie sktadajace;.

. Jezeli skarga lub wniosek byty ztozone z adnotacja . do wiadomosci.." to
kopie odpowiedzi wysyta sie do 0oséb wskazanych.

IIT Tryb odwotawczy:



. Wszelkie sprawy sporne w zatatwianiu skarg i wnioskow rozpatruje organ
wyzszego rzedu:
a) dla nauczyciela -wychowawcy oddziatu, zastepcy dyrektora -
dyrektor szkoty,
b) dla dyrektora szkoty - organ prowadzacy szkote lub organ sprawujacy
nadzér pedagogiczny.
. Przy odwotaniach obowiqzuje zachowanie drogi stuzbowe;.
. Wszelkie odwotania sporzadza sie w formie pisemnej i rejestruje sie w
rejestrze skarg.

IV Dokumentacja dotyczqca skarg i wnioskow:

. Rejestr skarg i wnioskéw znajdujacy sie w sekretariacie przedszkola.
. Oryginaty skarg i wnioskéw oraz kopie odpowiedzi w dokumentacji
przedszkola.

. Roczne sprawozdanie z zatatwiania skarg i wnioskéw w protokole Rady
Pedagogicznej.



PROCEDURA PROWADZENIA I KONTROLI DOKUMENTACJI
PRZEDSZKOLNEJ.

I. Rodzaje dokumentacji przedszkolnej:
1. dzienniki zajeé edukacyjnych.
2. dzienniki zajeé specjalistycznych:
- zajecia korekcyjno - kompensacy jne,
- gimnastyka ogélnorozwo jowa.
- pomocy psychologiczno-pedagogicznej
- logopedy.
- arkusze obserwacji.
- diagnozy dzieci.
II. Osoby upowaznione do kontroli:
1. Prowadzacy przeglady dokumentacji: wicedyrektor przedszkola
2. Terminy:
- kazdy nauczyciel- wychowawca grupy zaktada dziennik zajeé edukacyjnych
do 5 wrzesnia kazdego roku szkolnego.
- kazdy prowadzacy zajecia specjalistyczne oraz inne zajecia zaktada
dziennik do 5 wrzesnia kazdego roku szkolnego.
- prowadzacy nadzér do 5 wrzesnia kazdego roku szkolnego zatwierdzajq
zatozone dziennik i dopuszczaja je do uzytku. raz w miesiacu prowadzq
kontrole zapisow w dziennikach. wszelkie zalecenia dotyczace prowadzonych
dziennikéw muszq by¢ wykonane w ciagu 3 dni.
3. Arkusze obserwacji i diagnozy sprawdzane sq dwa razy w roku szkolnym.
na zakonczenie roku szkolnego cata dokumentacja prowadzona przez
nauczycieli zdawana jest wicedyrektorowi przedszkola w ciagu 3 dni od
zakonczenia zajeé wychowawczo - dydaktycznych.
III. Prowadzenie dokumentacji:
1. Dokumentacje nalezy prowadzié zgodnie z rozporzadzeniem MEN w
sprawie prowadzenia dokumentacji szkolnej oraz wewnetrznym
ustaleniami przedstawionymi w powyzszej procedurze.

IV. Przechowywanie dokumentacji:

1. Dokumentacja przechowywana jest w sposéb zabezpieczajacy dostep do
hiej 0sob trzecich ( w archiwum przedszkola).

2. Wszystkie dzienniki sq przechowywane w przedszkolu i musza by¢
dostepne prowadzacym nadzér pedagogiczny.
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PROCEDURA EWAKUACJT OBIEKTU PRZEDSZKOLA.

PROCEDURA EWAKUACJT DZIECI I PRACOWNIKOW
Z BUDYNKU PRZEDSZKOLA NR 102 WE WROCLAWIUV

Cel procedury.

Przedmiot i zakres stosowania.

Podstawy uruchomienia procedury - zarzqdzenia ewakuacji.
Sposob ogtaszania alarmu - sygnaty alarmowe.

Przydziat obowiqzkow i organizacja dziatania:

e Wozine przedszkola

. Dyrektor szkoty

. Wychowawcy - nauczyciele

. Pracownicy zatrudnieni w szkole

Ogolne zasady postepowania podczas ewakuacji
Drogi ewakuacji /kierunki ewakuacji/
Obowiqzki wychowawcow

Postanowienia koncowe

Podstawa prawna i odnosniki

CEL PROCEDURY

Zapewnienie sprawnego przygotowania i przeprowadzenia bezpiecznej ewakuacji
uczniow i nauczycieli Przedszkola nr 102 we Wroctawiu, w sytuacji wystapienia
zagrozenia.

PRZEDMIOT I ZAKRES STOSOWANIA PROCEDURY |

Okresla tryb postepowania oraz uprawnienia i odpowiedzialnodci oséb
realizujacych niezbedne dziatanie poczawszy od stwierdzenia /mozliwosci
wystapienia/  symptoméw wskazujacych na konieczno$é podjecia czynnosci
zwiazanych z ewakuacjqg ucznidw i nauczycieli z budynku



PODSTAWY URUCHOMIENIA PROCEDURY ‘

o

Pozar / gdy nieskuteczna jest likwidacja pozaru podrecznymi $rodkami;

. Zamach terrorystyczny / otrzymanie informacji o podtozeniu tadunku

wybuchowego lub innego $rodka niebezpiecznego/;

Zagrozenie nsch / jezeli czas dojScia skazonego obtoku powietrza jest
wiekszy nhiz 15 minut/;

Zagrozenie katastrofq budowlang;

Zagrozenie wybuchem gazu spowodowane awariq instalacji gazowej;

Inne.

SPOSOB OGLOSZENTIA ALARMU - SYGNALY

ALARMOWE

1.

Alarmowanie o zagrozeniach w budynku przedszkola odbywa sie w ramach
wewnetrznego  systemu alarmowania z gwizdka. W kazdym wypadku
zagrozenia wymagajacego ewakuacji kilkakrotnie powtarzamy /stowny
komunikat - ,EWAKUACJA" oraz sygnat dzwiekowy trwajacy 3 minuty.

. Pracownik odpowiedzialny (stuzba bhp) przekazuje komunikat o ewakuacji do

dyrektorowi przedszkola, na tej podstawie ogtasza sie alarm i przystepuje do
natychmiastowej ewakuaci.

Ewakuacje nalezy prowadzi¢ w sposéb zorganizowany kierujac sie ustaleniami
procedury i aktualnie zaistniatq sytuacja,

Komunikat o ewakuacji powinien by¢ stownie doprowadzony do wszystkich oséb
znajdujacych sie w rejonie przedszkola.

SWIADEK NIEBEZPIECZNEGO ZDARZENIA /ODBIORCA INFORMACJII/

ZOBOWIAZANY JEST NATYCHMIAST POWIADOMIC PRZEDSZKOLE

TEL. 71 3553017

PRZYDZIAt OBOWIAZKOW I ORGANIZACJA DZIALANIA

1. WOZNE:




W godzinach pracy - tresc otrzymane informacji / komunikatu/ o zagrozeniu
przekazuje do:

a. Dyrektora szkoty Tel. nr 71 3553017; 728 519 638
b. Wicedyrektorowi Tel. nr 713553017; 602 758 003
c. Infendentowi Tel. 71 3553017; 518 464 213

» Wstrzymuje wejscie na teren przedszkola

> Po godzinach pracy przedszkola - w pierwszej kolejnosci powiadamia
specjalistyczne stuzby ratownicze - stosownie do zagrozenia a nastepnie
informuje o zaistniatym zdarzeniu dyrekcje przedszkola.

2. SEKRETARIAT PRZEDSZKOLA :

> Zgodnie z decyzjq Dyrektora powiadamia:

> Stuzbe dyzurng Policji Tel. nr 997

» Stuzbe Strazy Pozarnej Tel. nr 998

» Pogotowie Ratunkowe Tel. nr 999

> Alarmowy Tel. 112

> Nadzoruje zabezpieczenie / ewakuacje/ waznego mienia, dokumentéw,

urzadzen, pieczeci itp.

3. DYREKTOR PRZEDSZKOLA

Podejmuje decyzje o zakresie ewakuacji / petnej lub czesciowej/;

Nadzoruje przestrzeganie ustalei zawartych w niniejszej procedurze;

Nakazuje powiadomienie specjalistycznych stuzb ratowniczych;

Nakazuje uruchomienie elementéw zabezpieczenia procesu ewakuacji w

szczegdlnosci: transport, zatadunek i ochrona dokumentacji szkoty,

zabezpieczenie instalacji gazowej, wodnej i elektrycznej, otwarcie wyjs¢

ewakuacyjnych;

» Wprowadza zakaz wejScia i wjazdu na teren przedszkola  osdb
postronnych;

> Organizuje akcje ratowniczg;

> Okresla miejsce deponowania ewakuowanego mienia;

> Wspodtdziata ze specjalistycznymi stuzbami ratowniczymi / PSP, Policja,

Pogotowiem Ratunkowym, Pogotowiem Gazowym itp./

YV V VY

4. NAUCZYCIELE - WYCHOWAWCY GRUP

> Ogtaszaja alarm dla dzieci;
> Nakazujg opuszczenie budynku



» Nadzorujq przebieg ewakuacji swojej grupy,
> Nadzorujq zabezpieczenie /ewakuacje/ dziennika;

. PRACOWNICY ZATRUDNIENI W SZKOLE

W kazdym z przypadkéw wymagajacym ewakuacji halezy postepowaé zgodnie z
planem ewakuacji budynku oraz ewakuowal sie drogami ewakuacyjnymi
okreslonymi w procederze;

w przypadku zagrozenia lub wystapienia skazenia chemicznego /NSCH/ w
zaleznoéci od zaistniatej sytuacji nalezy postepowal zgodnhie z zaleceniami
/pozostaé na miejscu, ewakuowaé sie/.

OGOLNE ZASADY EWAKUACIT |

10.

11.

Scisle stosowac sie do przekazywanych zalecen;

. Wylaczyé i zabezpieczy¢ wszystkie urzadzenia elektryczne i gazowe;

Zakonczy¢ prace sprzetu komputerowego oraz zabezpieczyé dane
informatyczne przed dostepem oséb niepowotanych;

Przygotowaé do ewakuacji / zabezpieczyé/ wazne wytypowane mienie,
dokumenty, pieczecie, $rodki finansowe itp.;

Pozamyka¢ okna;

Wytypowane osoby do dziatan zabezpieczajacych ewakuacje winny przystapié
do wykonywania przypisanych im zadah;

Wszystkie osoby opuszczajace szkote powinny zabral rzeczy osobiste i
przystapi¢ do ewakuacji postepujac zgodnie z postepujacymi zaleceniami i
udaé sie na wyznaczone miejsce ewakuacji tj. ogréod z dala od budynku
ewentualnie budynek Przedszkola nr 105 przy ul. Poznanskiej 18

Nie zamykaé pomieszczen ;

Wychowawcy /nauczyciele/ informuja wozna o opuszczeniu sal przez grupe
dzieci;

Wychowawcy / nauczyciele/ na miejscu ewakuacji sprawdzaja obecno$é i
przekazuja informacje do dyrekcji szkoty lub osobie prowadzacej ewakuacje.
Na miejscu ewakuacji nauczyciel i uczniowie przebywaja do czasu otrzymania
stosownej informacji co do powrotu i kontynuacji zajec lub jej zakonhczenia

DROGI EWAKUACJT /KIERUNKI

EWAKUACJT/

Ewakuacja dzieci / pracownikéw / odbywa sie:

1)

z grup I i IT bezposrednio z sal przez tarasy do ogrodu (chyba, ze ta droga
ewakuacji jest niemozliwa, wéwczas przez szatnie i wyjscie gtowne lub boczne
od zaplecza);



2) z grup III, IV, V - schodami gtéwnymi do ogrodu (chyba, ze ta droga

ewakuacji jest niemozliwa, wéwczas przez szatnie i wyjscie gtowne lub boczne
od zaplecza);

3) z Kuchni , piwnicy - przez schody boczne do ogrodu.

OBOWIAZKI WYCHOWAWCOW GRUP/ SEKRETARIATU/

INTENDENTA

1. Posiada¢ wykaz waznych dokumentow, urzadzen , pieczeci itp. , ktére maja byc
zabezpieczone / ewakuowane/;

2. Posiada¢ przygotowane pojemniki ha dokumenty , pieczeci itp.;

3. Przeszkoli¢ wychowankéw w zakresie organizacji, przebiegu ewakuacji;

Przeprowadzi¢ préba ewakuacje grupy w ramach dwdch obowigzkowych
ewakuacji w roku;

POSTANOWIENIA

KONICOWE

Wyznaczyé pracownika stuzby BHP  regulujacego ruchem, pracownikow
zabezpieczajacych dokumenty, wazne mienie itp.;

Na terenie przedszkola do czasu otrzymania innych dyspozycji pozostaje:
dyrektor, pracownik stuzby bhp, zastepca, intendent.

PODSTAWA PRAWNA I

ODNOSNIKT
1. Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej;
2. Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 25 czerwca 2005 r. W sprawie

szczegdtowego zakresu dziatania szefa obrony cywilnej kraju, szeféw obrony
cywilnej wojewddztw, powiatéw i gmin.



REGULAMIN DYZUROW NAUCZYCIELI

REGULAMIN DYZUROW NAUCZYCIELSKICH
W PRZEDSZKOLU NR 102 WE WROCLAWIU

Podstawa prawna: art. 39, pkt 1, ppkt 1i3 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie

oswiaty oraz Statutu Przedszkola.

o

. Postanowienia ogodlne:

Dyzur jest integralng czesciaq procesu dydaktyczno-wychowawczego
przedszkola i wchodzi w zakres podstawowych obowiazkéw nauczyciela.

. Dyzur ma miejsce wéwczas, gdy praca oddziatu jest dtuzsza niz godziny

pracy jego nauczycieli.

. Dyzury nauczycieli organizowane sq w celu zapewnienia opieki i

bezpieczenstwa dzieciom przebywajacym w przedszkolu.

Dyzur obowigzuje wszystkich pracownikow pedagogicznych przedszkola.
Plan dyzuréw uktada dyrekcja przedszkola w rocznym grafiku pracy
nauczycieli, stosujac zasade, dzieci w wieku 3-4 lata, w grupie 3-4
latkéw, dzieci 5-6 letnie w grupie 5-6 latkéw.

Miejscem petienia dyzurow przez nauczycieli jest kazdorazowa sala
oddziatu.

Nauczyciel przejmujacy zastepstwo za nieobecnego pracownika
przyjmuje takze jego dyzur zgodnie z planem zastepstw na dyzurze,
chyba ze  dyrektor  (wicedyrektor) ustali to  inaczej.

II. Obowiaqzki nauczyciela petnigcego dyzur.

1.

Nauczyciele petniacy dyzur saq zobowigzani do wplywania na wtasciwag
dyscypline dzieci, aby zapobiec nhiebezpiecznym zachowaniom, zaktéceniu
porzadku.

. Dyzur nalezy objaé w czasie mozliwie najkrétszym po zakonczeniu

witasne pracy dydaktyczno- wychowawcze;.

. Nauczyciel nie moze pod zadnym pozorem opusci¢ powierzonego jego

opiece oddziatu bez ustalenia zastepstwa i poinformowania o tym fakcie
dyrektora (wicedyrektora).

W razie zaistnienia wypadku dziecka nauczyciel dyzurujacy lub
prowadzacy zajecia udziela pierwszej pomocy, a w razie koniecznosci



wzywa pogotowie. O zaistniatym zdarzeniu nauczyciel powiadamia
dyrekcje szkoty i rodzicéw dziecka.

. W przypadku stwierdzenia wystepowania zagrozen dla bezpieczehstwa

. 0séb przebywajacych na terenie przedszkola nauczyciel informuje o
tym

. dyrektora, lub pracownika stuzby bhp.

III. Postanowienia koncowe

Harmonogram pracy nauczycieli jest wywieszony na tablicy ogtoszen na
parterze

. Zmiana harmonogramu nastepuje wraz ze zmiana rozkfadu zajeé
oddziatu.

. .Zmiany moga  zostaé wprowadzone w zwiqzku ze zmianami
organizacyjnymi pracy szkoty.

. Nauczycielka bedaca w widocznej ciazy zwolniona jest z petnienia
dyzuréw. Decyzje podejmuje wicedyrektor w porozumieniu z
zainteresowana nauczycielka,

. Kazdy pracownik pedagogiczny wtasnorecznym podpisem potwierdza fakt
zapoznania sie z regulaminem i zobowiqzuje sie go przestrzegal.



REGULAMIN KORZYSTANIA Z URZADZEN SPORTOWYCH NA
PLACU ZABAW.

REGULAMIN KORZYSTANIA Z URZADZEN SPORTOWYCH
NA PLACU ZABAW.
W PRZEDSZKOLU NR 102 WE WROCLAWIU

I. Zasady korzystania z placu zabaw.

1. Ogréd przedszkolny, zwany dalej placem zabaw jest miejscem
przeznaczonym do pobytu dzieci ha powietrzu lub prowadzenia zajel
ruchowych.

2. Nauczyciel jest zobowigzany do sprawdzenia sprzetéw i urzadzen pod
wzgledem bezpiecznego z nich korzystania.

3. W razie zauwazonej usterki, nauczyciel nie moze pozwoli¢ dzieciom z
nich korzystaé a o usterce powiadomi¢ hiezwtocznie dyrektora
(wicedyrektora).

4. Na placu zabaw moga odbywal sie imprezy okolicznosciowe (festyn
przedszkolny).

5. Wszystkie zajecia na placu zabaw odbywaja sie w sposéb zorganizowany
i sa zaplanowane w rozktadzie zajel.

6. Z placu zabaw mozna korzysta¢ tylko zgodnie z regulaminem

wywieszonym przy wejsciu na obiekt.

7. W czasie zajeé dzieci moga korzystal z placu zabaw tylko pod opieka
nauczycieli, a po za zajeciami pod opieka rodzicéw lub dorostych
opiekundw.

8. Nauczyciele sprawuja opieke na placu zabaw w sposéb czynny,
pozwalajacy na obserwacje wszystkich swoich podopiecznych.

9. Wychowawcy i opiekunowie o wszelkich zagrozeniach wynikajacych ze
stanu technicznego urzadzehn niezwlocznie informuja dyrekcje
przedszkola.

10.Przebywanie na placu zabaw i korzystanie z urzadzen sportowych i
zabawowych dozwolone jest tylko w obecnosci i za zgoda nauczyciela
prowadzacego zajecia. Za bezpieczenstwo dzieci podczas pobytu na
placu zabaw odpowiada prowadzacy zajecia.



11. Wychowankowie nie moga opuszczaé placu zabaw samodzielnie bez
wiedzy nauczyciela.

12. kazdym wypadku, kontuzji, skaleczeniu czy nagtym pogorszeniu sie
samopoczucia dziecka nalezy natychmiast powiadomi¢ dyrektora
(wicedyrektora) w sposéb zapewniajacy bezpieczenstwo grupie.

13.Sprzet do (wiczen na powietrzu rozstawia wytqcznie  nauczyciel
prowadzacy zajecia, sprawdzajac ich bezpieczne uzytkowanie.

14. Wszelkie zauwazone usterki i uszkodzenia nalezy niezwtocznie zgtaszaé
dyrektorowi (wicedyrektorowi) przedszkola.

15. Wszystkie urzadzenia na placu zabaw oraz sprzet do ¢wiczeh mogq byé
wykorzystywane tylko zgodnie z ich przeznaczeniem.

16. Zabrania sie wnoszenia na teren placu zabaw niebezpiecznych
przedmiotéw, opakowan szklanych, jedzenia i picia.

17. W przypadku zaplanowania na placu zabaw uroczystosci przedszkolnej,
zabawy, organizatorzy badZ opiekunowie grup bioracych w niej udziat
zobowigzani sq do wtasciwego zabezpieczenia terenu.

18.Przyrzady gimnastyczne i inny sprzet pomocniczy nalezy zostawiaé po
zakonczonych zajeciach w wyznaczonych miejscach. W przypadku
naruszenia lub lekcewazenia regulaminu nauczyciel moze byé ukarany
zgodnie z art. 108 KP.

II. Zasady bezpieczenstwa na zajeciach ruchowych.

1. Zajecia ruchowe moga by¢ prowadzone w salach pobytu dzieci (salach
grupowych) lub na placu zabaw

2. Na zajeciach obowiqzuje stréj gimnastyczny: koszulka, spodenki. W
saklach dzieci éwiczq boso.

3. W ftrakcie zajel ruchowych nauczyciel gimnastyki oraz wychowawcy
grup dbaja o bezpieczenstwo wychowankow oraz tak organizuja zajecia
by ograniczy¢ mozliwos¢ wystapienia wypadku.

4. Wychowankowie sq zobowiqzani przestrzegal polecen nauczycieli
dotyczacych fadu, porzadku i dyscypliny.

5. Sprzet do ¢wiczen moze byé rozkiadany i wykorzystywany tylko pod
nadzorem nauczyciela. Wszelkie uszkodzenia sprzetu nalezy
hiezwlocznie zgtaszaé dyrektorowi (wicedyrektorowi) przedszkola.

6. Zabrania sie wspinania po drabinkach, korzystania z przyboréw i
urzadzen w sposéb niezgodny z ich przeznaczeniem.

7. Nauczyciele powinni czuwaé nad zachowaniem dzieci, krzykami i
popychaniem.



8. Dzieci, ktére nie moga bra¢ udziatu w zajeciach ruchowych w danym dniu
przebywaja pod opieka nauczyciela petiacego dyzur w grupie.

9. W sytuacji zaistnienia wypadku bezwzglednie nalezy zastosowaé
obowiazujaca procedure wypadkowa,

10.Podczas zaje¢ ruchowych dzieci bez nadzoru nauczyciela nie moga
opuszczaé sali lub placu zabaw.

11. Zajecia ruchowe moga prowadzi¢ tylko uprawnieni nauczyciele.



PROCEDURA ZACHOWANTIA SIE W SYTUACJI ZAISTNIENIA
WYPADKU.

W razie zaistnienia nieszczesdliwego wypadku nauczyciel lub inny pracownik
przedszkola powinien:

1. Udzieli¢ poszkodowanemu pierwszej pomocy.

2. W razie podejrzenia najmniejszego zagrozenia zycia hiezwtocznie
zawiadamiamy Pogotowie Ratunkowe.

3. O wypadku niezwtocznie informujemy rodzicéw, a nastepnie dyrekcje
przedszkola.

4. Wypadek zgtaszamy pracownikowi stuzby BHP.

5. W uzasadnionych przypadkach dodatkowo spisujemy notatke stuzbowq i
przekazujemy ja dyrektorowi przedszkola.



PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU

OTRZYMANIA PRZESYLKT (LISTU, PACZKI) NIEWIADOMEGO

POCHODZENIA.

1. Identyfikacja zagrozenia.

Podejrzenie wzbudza:

dziwny adres nadawcy lub jego brak

przesytka pochodzi od nadawcy lub miejsca, ktérego sie nie
spodziewamy

hiewtasciwe oznakowanie lub niekonwencjonalne przesytki

nieczytelnie napisany adres

napisane stowa zagrozenia, grozby

wyczuwalne w dotyku substancje w przesyitce: pudru, proszku, zelu
pojawiajace sie na opakowaniu lub kopercie plamy oleju, brak
przebarwien lub dziwny zapach wydzielajacy sie z listu, paczki

z przesytki emitowane sa dzwieki np. tykanie, wystaja druciki lub folie

aluminiowe

2. Zasady postepowania:

Jesli przesytka wydaje sie podejrzana:

Nie otwieramy jej.

Umieszczamy przesytke w grubym worku plastikowym i szczelnie go

zamykamy.

Worek umieszczamy w drugim grubym worku, ktéry réwniez zaklejamy -

zawiaz supet i zaklej tasma klejaca,

Paczki nie przenosimy.

Powiadamiamy posterunek policji i straz pozarna - stuzby te podejmuja

wszystkie niezbedne kroki w celu zabezpieczenia przesyiki i stosujemy sie

do ich zalecen.



Jesli otworzylismy przesytke a jej zawarto$¢ wydaje sie podejrzana:
Zamykamy okna i drzwi.
Nie naruszamy zawartosci, nie rozsypujemy, nie przenosimy, nie dotykamy,
nie wachamy, nie powodujemy ruchu powietrza w pomieszczeniu.
Ostrzegamy inne osoby przebywajace w pomieszczeniu, o podejrzane|
przesytce.
Umieszczamy przesytke w grubym worku plastikowym i szczelnie go
zamykamy.
Worek umieszczamy w drugim grubym worku, ktory réwniez zaklejamy -
zawiqz supet i zaklej tasma klejaca,
Doktadnie myjemy rece.
Powiadamiamy posterunek policji i straz pozarna i stosujemy sie do ich
wskazowek.
Jesli to mozliwe sporzadzamy liste osdb, ktore przebywaty w
pomieszczeniu gdzie rozsypano przesytke lub wykaz oséb, ktore mogty

dotykaé otwarta przesytke.



PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU OKUPACJI
OBIEKTU I WZIECIA ZAKLADNIKOW

1. Identyfikacja zagrozenia:
e WHargniecie terrorystow na teren obiektu
e Waziecie zaktadnikéw
e Interwencja grupy antyterrorystycznej
2. Zasady postepowania:
e Wtargniecie terrorystow na teren obiektu:
Jesli istnieje mozliwos¢ powiadomienie:
- dyrektora przedszkola Iub inna osobe decyzyjna w obiekcie
- Komende Policji - 997
- Komende Miejskqa Strazy Pozarnej - 998
- Wydziat Zarzadzania Kryzysowego - Tel. 71 340 69 62
3. Zasady postepowania w przypadku znalezienia sie w grupie

zaktadnikow:

e Staraj sie zwrdcié uwage napastnikow na fakt, ze maja do czynienia z
matymi dzieémi (personifikowanie siebie i innych).

e Badz spokojny naturalny znajdZz postawe posrednia miedzy agresja a
pasywnoscia i ulegtoscia,

e Nie badz ,utrapieniem” dla napastnikéw ( bunt, dyskutowanie, silne
reakcje emocjonalne).

e Pamietaj, ze sytuacja moze trwaé dtugo - postaraj sie rozwinaé u siebie
potrzebe przetrwania.

e Nie réb gestéw zwracajacych uwage porywaczy.

e Nie zadawaj pytan, nie patrz w oczy terrorystom, badZ im postuszny bez
dyskusji, siedz spokojnie na miejscu.

e Zawsze pytaj o pozwolenie, np. gdy chcesz wstaé lub otworzyé torbe.

e Na zqdanie terrorystow oddaj im przedmioty osobiste.

e Usun (wyrzué) wszelkie oznaki wiadzy, zajmowania waznej pozycji.

e Zapamietaj szczegdty dotyczace porywaczy i otoczenia- moze to poméc
wtadzom w uwolnieniu pozostatych zaktadnikow oraz identyfikacje
porywaczy przy aresztowaniu.

e Spokojnie czekaj na akcje wyspecjalizowanej jednostki ratownicze].

. Interwencja grupy antyterrorystycznej -zasady postepowania.



e Staraj sie uspokoié, akcja zawsze wywotuje zamieszanie i panike, ludzie sq

w szoku:

e Nie uciekaj, potéz sie na podtodze i sprébuj znalez¢ jakas ostone, trzymaj
rece na gtowie do kohca operacji

e Stuchaj rozkazow i instrukcji grupy antyterrorystycznej i nie zabieraj jej
czasu na zadawanie zbednych pytan

e Nie trzyj oczu w wypadku uzycia gazéw fzawiacych

e W razie strzelaniny pot6z sie na ziemi lub schowaj za jakims$ przedmiotem

e Nie uciekaj z obiektu, dopéki nie zostanie wydany rozkaz wyjscia- mozesz
zostal wziety za terroryste

e W chwili wyzwolenia wychodZz jak najszybciej, nie zatrzymuj sie dla
zabrania rzeczy osobistych, zawsze istnieje ryzyko wybuchu lub pozaru

e Sprébuj sie zidentyfikowal (przedstawié ), badZz jednak przygotowany na
ostre traktowanie ze strony ekipy ratunkowej- dopdki nie zostaniesz
formalnie zidentyfikowany jako jeden z zaktadnikéw, jestes potencjalnie
jednym z porywaczy .



INSTRUKCTA PROWADZENIA ROZMOWY TELEFONICZNEJ
Z OSOBA INFORMUJACA O ZAGROZENIU

1. Rozmowe prowadzi¢ spokojnie, zapisal doktadnie czas zgtoszenia o
zagrozeniu, staral sie podtrzymal maksymalnie dtugo rozmowe w celu
rozpoznania:

- czy gtos jest znajomy,

- pte¢ zgtaszajacego,

- czy gtos pochodzi bezposrednio od cztowieka, czy odtwarzany jest z

jakiego$ urzadzenia,

- jakim jezykiem operuje zgtaszajacy ( np. gwara wulgaryzmy, akcent)

- jakie odgtosy stycha¢ w tle stuchawki
2. W trakcie rozmowy uzyska¢ jak najwiecej informacji o :

- miejscu podtozenia tadunku lub wystapienia innego zagrozenia,

- dlaczego go podtozono,

- jak wyglada tadunek,

- kiedy nastapi detonacja,

- czy przedstawia jakie$ zadania, jesli tak to jakie warunki musza by¢

spetnione, by nie doszto do detonacji.
3. Zglaszajacemu uswiadomié delikatnie zagrozenie jakie wywotuje
zwiaszcza mozliwos¢ spowodowania Smierci lub odniesienia obrazen przez
osoby znajdujace sie w budynku.



Zarzaqdzenie dyrektora przedszkola w sprawie ochrony danych
osobowych.

Zarzadzenie Nr 2/2014
Dyrektora Przedszkola nr 102 we Wroctawiu
z dnia 28sierpnia 2014 r.

w sprawie ochrony danych osobowych

Na podstawie Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych ( Dz. U.z 2002 r. Nr
101, poz. 926, Nr 153, poz.1271 z péZniejszymi zmianami)

Dyrektor Przedszkola nr 102 we Wroctawiu wprowadza nastepujace
regulacje dotyczace przetwarzania danych osobowych:

§1

. Dokumentacja nauczania - dzienniki zaje¢ przechowywane sq w Sali grupy i
nie wolno ich wynosié poza teren przedszkola.

. Dokumentacja zwigzana z pomoca psychologiczno - pedagogiczng jest
przechowywana w Sali zajec .

. Bazy danych dotyczace dzieci i pracownikéw moga tworzy¢ i przetwarzaé
tylko upowaznione osoby przez dyrektora przedszkola

§2

. Zabrania sie kopiowania i powielania baz danych osobowych, dokumentéw
dotyczacych uczniow oraz procesu dydaktyczno - wychowawczego.

. Zabrania sie udostepniania jakichkolwiek danych osobowych osobq trzecim.
Nie przekazujemy do indywidualnego wgladu dokumentéw, ktore dotycza
nie tylko zainteresowanej osoby.

. Nie upubliczniamy zadnych danych osobowych bez zgody zainteresowane
osoby.



§3

. Zabronione jest kopiowanie danych osobowych na prywatne nosniki
elektroniczne.
. Uzywajac komputerdow ogdlno dostepnych pracownicy zaktadaja swoje
konta i opatruja je hastami dostepu.
. Z komputerdw znajdujacych sie w pomieszczeniach administracyjnych
moga korzystac tylko przypisane do nich osoby.

§4
. Zarzadzenie wchodzi w zycie po 14 dniach od ogtoszenia oraz
indywidualnego potwierdzenia przez wszystkich pracownikow szkoty.
. Traci moc zarzadzenie Nr 1/2013 z 30 sierpnia 2013 roku.



ORGANIZACJTA IMPREZ I UROCZYSTOSCI PRZEDSZKOLNYCH

1. W przedszkolu organizuje sie imprezy i uroczystosci zgodnie z
kalendarzem swiat panstwowych, religijnych oraz ceremoniatem
przedszkola.

2. Wszystkie imprezy i uroczystosci sq wpisane do harmonogramu,
ktéry sporzadza dyrektor szkoty corocznie do 15 wrzesnia,
harmonogram jest dostepny na stronie internetowej
przedszkola.

3. Za organizacje poszczegdlnych imprez odpowiedzialny jest
wyznaczonhy nauczyciel lub zespét nauczycieli.



Zarzqdzenie dyrektora przedszkola w sprawie systemu
Zapewniania bezpieczenstwa

Zarzadzenie Nr 1/2014
Dyrektora Przedszkola nr 102 we Wroctawiu
z dnia 28 sierpnia 2014 r.
w sprawie wprowadzenia systemu zapewniania bezpiecznego
pobytu dzieci w przedszkolu.

Na podstawie Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych ( Dz. U. z 2002 r. Nr
101, poz. 926, Nr 153, poz.1271 z pézniejszymi zmianami)

Dyrektor Przedszkola nr 102 we Wroctawiu wprowadza nastepujace
regulacje dotyczace wprowadzenia systemu bezpiecznego pobytu dzieci w
przedszkolu:

§1

6. Wprowadza sie system bezpiecznego pobytu dziecka w przedszkolu.

7. Na system sktadaja sie regulaminy i procedury zapewniajace
bezpieczenstwo dziecka w przedszkolu, stanowigce zatacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§2
1. Zobowigzuje sie wszystkich nauczycieli i pracownikow administracji i
obstugi do przestrzegania niniejszych procedur i regulaminéw w
zakresie bezpieczenstwa dzieci w przedszkolu.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 2014r.



